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0 MOpsiIKe y4eTa, XpaHEeHHUs U YHUYTOKeHH s 0JIAaHKOB JOKYMEHTOB,
MOATBEPKAAIIUX 00ydeHHe
B FOCYJapCTBEHHOM OIO/DKETHOM 00111e00pa30BaTeIbHOM YUPEKICHUH TIKOJIBI Ne 755
«Pernonanpsusiit Llentp aytusma» Bacuneoctposckoro paitona Cankr-IlerepOypra

1. O0mue mosnoxeHust

1.1 Tlonoxenwe O TMOpsAKE y4yeTa, XpaHEHHS W YHHUTOXKEHHUS OJIAHKOB JOKYMEHTOB,
MOJTBEPKIAIONINX O0YUCHHE B TOCYAApCTBEHHOM OIOKETHOM OOIIe00pa30BaTEIbHOM YUPEKICHUN
mkosie Ne 755 «Permonanpubiii LlenTp ayrusma» BacuneoctpoBckoro paiiona Cankrt-IletepOypra
(manee - [TomoxkeHue) ycTaHaBIMBACT TPEOOBAHUS K OPraHM3AIMH y4eTa, XpPAaHEHUS U YHUUTOXKCHHS
ONaHKOB ~ JTOKYMEHTOB,  MOJTBEPXKIAIOUNIMX OOy4yeHHMEe B  TOCYAapCTBEHHOM  OIOIKETHOM
obmieobpazoBarennibHOM  yupekaeHun 1mkone Ne 755  «Perumonansubeii  LleHTp ayrtusmaxn
Bacuneocrposckoro paitona Cankr-IlerepOypra.

1.2. Tlonoxenue pazpaboraHo B coorBercTBUH ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM Ne 273-D3 or
29.12.2012 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit Deaepanumy, YCTaBOM rocyIapCTBEHHOTO OIOIKETHOTO
o0mreobpazoBarenbHOr0  yupexaeHus 1mkonsl Ne 755  «PermonanbHbli  LleHTp ayTuzmay
Bacuneoctposckoro paitona Cankr-IlerepOypra (nanee — OY).

2. Y4ét 1 XxpaHeHHe 0JJAHKOB JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAI0NIUX 00yUeHue

2.1. B memsax nacrosimero llomokeHuss K JOKyMEHTaM, MOATBEPKIAIOIIMM OOyUeHue,

OTHOCSTCSL:

- CBHuETEIHCTBO 00 OOYUYCHHH.

brnanku 10KyMeHTOB, MOATBEPXKAAIOIIMX 00yUeHHE, KaK JJOKYMEHTBI CTPOr Ol OTYETHOCTH JOJKHBI
XpaHUTbCA B YCIOBHSX, HMCKIIOYAIOIIMX HECAaHKIMOHUPOBAaHHBIM JOCTYH K HHUM, a HMEHHO: B
CIEIMAJIbHO BBIIEICHHBIX U 00OPYIOBaHHBIX MOMEIIECHUAX, ceiiax WM MeTaUIMYecKux mkadax c
HaJIe)KHBIMUA BHYTPEHHUMU WJIM HaBECHBIMM 3aMKaMH, U YUUTBIBAThCA 10 CIIELUAIBHOMY PEECTPY.

2.2. Tomemenus, cerdbl, mkadpl, rae XpaHsaTcs OJaHKH JTOKYMEHTOB, IOATBEPKIAOIINX
o0yuyeHue, ¥ MPUIOKEHUH K HUM, JOJKHBI ObITh 3aKPBITHl HAa 3aMKH.

2.3. Ilepenaya 61aHKOB JOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOIINX 00yUeHUE, IPYTrUM 00pa30BaTeIbHBIM
YUPEXKJIEHUSAM HE JI0IyCKAETCS.

2.4. He ucnonp30BaHHbIE B TEKYLIEM Ioy OJaHKU JOKYMEHTOB, IOJITBEPKIAIOUINX 00yUeHHE,
OCTaBIIIKECS TOCIE BbIAAUU BBIMYCKHUKAM, OCTAlOTCS B 00pa30BaTENbHOM YUPEXKIACHUU.

2.5. bnaHKM OKYMEHTOB, IMOJITBEPXAAIOUINX OOY4YEeHHE, HMCIIOPUYECHHBIE NpPU 3alOJHEHUH,
MOJAJICKAT CHUCAHUI0O W YHUYTOXKEHHUIO 110 pEImIeHUI0 co3naBaemMo B OY KoMHCcCHH TOJ
MpeAceaTeNbCTBOM JUPEKTOPA.

Komuccus cocraBiser akT. B akTe yka3bIBaroTCs KOJMYECTBO (UHUCIOM U MPOIUCHIO) U HOMEpa
YHMUTOKAaEMbIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB, MOATBEPKIAAIONINX 00ydeHHue, U npuiaoxeHuil k HuM. Homepa
MCIIOPYEHHBIX TUTYJIOB JTOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOIINX 00yUEHHE, BHIPE3AIOTCS M HAKIIEUBAIOTCA Ha
OTAENbHBIN IMCT OyMaru, KOTOPBIN MpUiIaraeTcs K akTy.
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3. BoigesieHHe K YHHUTOKEHHIO 0JIAHKOB IOKYMEHTOB, MOATBEP KIAIOIINX 00yUeHne

3.1. bnaHKkM [OOKYMEHTOB, TMOATBEPXKAAOIIUX OOy4YeHHE, TWOJJIeKAT K BBIJACICHUIO K
YHHUTOKEHUIO HA OCHOBAHUU CITY>K€OHOM 3aIllMCKHU JINIIA, OTBETCTBEHHOI'0 32 Y4ET, XpaHCHHE U BBIIATY
JTIOKYMEHTOB, TIOJITBEPIKIAIOIINX 00yUeHHE.

3.2. Ilpuka3zoM AMpPEKTOpa CO3MAETCA HSKCHEPTHAs KOMMCCHUSA, CPOK MOJHOMOYMMI KOTOpOH
yCTaHaBJIMBAETCS HA OJIMH TO/I.

3.3. DkcmepTHas KOMHUCCHS BBIHOCHT pEIICHHE O BBIJACICHUH OJaHKOB JOKYMEHTOB,
MOATBEPKIAONINX 00ydeHue, K yHUYTOKEHUI0, KOTOpoe opopMIIsieTcss akKTOM.

3.4. Ha ocHOBaHMU pelIeHus SKCIIEPTHON KOMUCCUH TUPEKTOPOM U31AE€TCS PACTIOPSAUTENbHBIN
aKT 00 YHUUYTOXXCHUH OJTAHKOB JIOKyMEHTOB, TIOJITBEPKIAIOIINX O0yUeHHE.

4. Cnnoco0bl (pM3MYECKOT0 YHHUTOKEHHUS 0JIAHKOB JOKYMEHTOB, MOATBEPAIAI0INX
o0yueHue

4.1. Ha ocHOBaHWHM pACIOPSIUTEILHOIO aKTa JAUPEKTOopa 00 YHUYTOKEHUHM OJIAaHKOB
JOKYMEHTOB, MOATBEPXKIAOINUX OOyueHHe, JHUI0, OTBETCTBEHHOE 3a Yy4eT W XpaHEHHe OJIaHKOB,
YHUYTOXKACT JOKYMCHTBI CII0COO0OM mpeaAnpoOBaHUA (MCX&HI/I‘ICCKOFO HU3MCJIBUCHUA U NIPUBCIACHUA B
COCTOSIHME, HCKJIIOYaIollee BO3MOXKHOCTh MPOYTEHMSI COAEpXaHUS WIM M3  ITOBTOPHOIO
MCIIOJIb30BaHMS ), O UEM COCTaBIISETCS aKT.

4.2. lpenupoBanne KOH(DHICHIIMATBHBIX JOKYMEHTOB IIPOU3BOJUTCS C HCIIOJIB30BAHHEM
YCTPOMCTBA ¢ YpOBHEM cekpeTHocTH He Hike DIN 3.
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